
Na temeţu članka 54. Zakona o ustanovama (,,Narodne novine'' br. 76193, Ż9197, 47l99,
35/08, IŻ7lI9,I51l22), ělanka 24. Zakona o kazalištima (,'Narodne novine'' br.23lŻ3), ělanka 15.

st.2. Zakona o javnoj nabavi (',Narodne novine'' btoj I20l16,114122,46126)te na temeţu ělanţ;la2Ż.

i 40. Pľoěišóenog teksta Statuta Gľadskog kazališta"Zotin dom'' ođ 16.05.Ż023.' Kazališno vijeóe

Gradskog kazališta "Zotin dom'' je na 9. sjednici održanoj dana76. srpnja 2026. godine donijelo
sţedeói

Pľavilnik o pľovedbĺ postupaka jednostavne nabave

I oPĆn oonnnnn

članak 1.

(1) U svrhu poštivanja osnovnih naěela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svľhovitog
tľošenja pľoraěunskih sľedstava, ovim se Pravilnikom uľeđuje postupak koji prethodi stvaranju

ugovornog odnosa zaĺabavu roba i usluga te pľovedbu projektnih natjeěaja pľocijenjene vrţednosti
manje od 50'000,00 euľa bez poreza na dodanu vľţednost (PDV-a) i za nabavu ľadova procţenjene

vľţednosti manje od 100.000,00 euľa bezporeza na dodanu vľijednost (PDV-a), (u daţnjem takstu:
jednostavna nabava), za koju ne postoji obvezaprimjene Zakoĺa ojavnoj nabavi.
(2) U provedbi postupaka nabave roba, usluga i ľadova osim ovog Pľavilnika, obvezno je
primjenjivati i druge važeóezakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih propisa (Zakono obveznim odnosima, Zakono prostornom ureďenju,

Zakono gľadnji, i dľ.).

il NAčELA

čhnak 2.

(1) Prilikom provođenja postupaka koje uređuje ovaj Pravilnik, Naruěiteţ je obvezan, u odnosu na

sve gospodaľske subjekte poštovati naěęlo slobode kretanja ľobe, naěelo slobode poslovnog nastana i
načelo ślobode pružanja usluga te naěela koja iz togaproizlaze, kao što su naěelo tľžišnog natjecanja,

načelo jednakog tľetmana, naěelo zabrane diskriminacije, načelo uzajamnog pńznavanja, naěelo

razmjernosti i načelo tľansparentnosti.
(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmišljena s namjeľom izbjegavanja pľimjene Zakonao javnoj

nabavi ili izbjegavanja primjene pľavila o jednostavnoj nabavi ili s namjeľom da se odreJenim
gospodaľskim subjektima neopravdano da pľednost ili ih se stavi u nepovoţan položaj.

ĺ:l Naruěitelj je obvezan primjenjivati odľedbe ovoga Pravilnika na naěin koji omoguóava

uěinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomiěno i svrhovito trošenje javnih sľedstava.

nI SPRJEčAVANJE sUKoBÄ INTERESA

čhnak3.

(1) Sukob interesa između naručiteţa i gospodarskog subjekta obuhvaóa situacţe kada pľedsÎavnici

naruěiteţa koji su ukţuěeni u pľovedbupostupka javne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka,

imaju, ižravnő ili neiżľavno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao

smatľati štetnim za njihovu nepľistľanost i neovisnost u okviru postupka.

(2) o sukobu intéresa na odgovarajuéi naěin prĘenjuju se odredbe Zakonao javnoj nabavi i Jľugih

pľopisa koji uľeđuju podruěje sukoba interesa.
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TV TZIJZFJCA OD PROVEDBE POSTT]PAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCTJENJENE VRTJEDNOSTI DO 25.000,00 / 45.000,00 ErIRA

članak 4.

Kod nabave ľoba i usluga procţenjene vrijednosti do 25.000,00 eura, odnosno nabave radova

pľocijenjene vrijednosti do 45 '000,00 euľa, iznimno, a ovisno o pľirodi pľedmeta nabave i ľazini tľžišnog

natjecanja, nabava se može ugovoriti ĺzľavno temeljem ponude zatraźene od jednog (1)

gospodaľskog subjekta i to u sljedeóim sluěajevima:

- ako nţe podnesena nijedna ponuda ili nijedna vaţana ponuda u pľethodno pľovedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poěetni ugovoľni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

- kadazbogtehniěkih ili umjetniěkihruz|ogailiruz|ogapovezanih sa zaštitom iskljuěivih pravą

ukţuěujuói prava intelektualnog vlasništva ugovor može izvľšiti samo određeni gospodaľski subjekt,

- zaflabavu javnobilježniěkih usluga, odvjetniěkih usluga, zajmova i kľedita, zdravstvenih usluga,

socţalnih usluga, usluga obrazovanja, konzeľvatorskih usluga, usluga vještaka, hotelskih i restoľanskih

usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, pľogramskog materijala namijenjenog za audiovizualne

medijske usluge,

- radi zaštitejavnog interesa kao štojejavno zdravţe ili zaštita okoliša,

- kod pľovedbe nabave u situacijamaodizrazite žuľnosti zbog nepredviđenih događaja kao što su

pľiľodne nepogode, velike nesľeóe i katastľofe i sanacţe nakon njih te u ostalim opľavdanim slučajevima

prema odluci Naruěiteţa.

V PREDMETNABAVE

članak 5.

(1) Službe unutaľ ustanove određuju predmet nabave na naěin da pľedstavţa tehniěku, tehnološku,

oblikovnu, funkcionalnu ili dľugu objektivno odredivu cjelinu.
(Ż) Javni naľuěiteţ može podţeliti pľedmet nabave na grupe na temeţu objektivnih kľiteľija,
primjeľice pľema vľsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vľemenu ispunjenja.
(:l lztaé;uľ- pľocijenjene vľijednosti predmeta nabave iz stavka 1. ovog ělanka temeţi se na

ukupnom iznosu, bezporczana dodanu vrţednost (PDv-a).
(4) Vrţednost nabave ne smţe se dţeliti s namjeľom izbjegavanjaprimjene Zakonao javnoj nabavi

ili pľavila koje vrţede za procijenjenu vľijednost jednostavne nabave.
(5) Postupci jednostavne nabave ěija je vrijednost jednaka ili veóa od 5.000,00 eura, ukţuč-ljuói i
pľedmete nabave na koje se odnose pravila o izuzeéunavode se u Planu nabave i Registru ugovoľa.

VI OVLASTI I ODGOVORNOSTI

članak 6.

(1) odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave ustanovę Gľadskog

kazališta "Zotin dom'' je ľavnateţ.
(2) Ravnatelj:

_ predlaže plan nabave i sve njegove izmjene tijekom proraěunske godine,

- potpisuje odluke u postupcima jednostavne nabave,
- potpisuje naľudžbenice i ugovore o nabavi.

(3) Kazaĺišnô vijeóe donosi plan nabave i sve njegove izmjene tţekom pľoľaěunske godine.
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(4) Služba koja je iskaza|apotrebu zanabavomje ovlaštena i odgovoľna za:
_ pľavovremeno iskazivanje potľeba za predmet jednostavne nabave u Planu nabave i

podnošenje pľavovremenog zaĘev a za izmjenu Plana nabave,
- pravovľemenu dostavu zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave u

administľativno ľačunovodstveni odjel, a koji je u skladu s planom nabave i pľoľaěunrm,
- odľeđivanje pľedmeta nabave, opisivanje pľedmeta nabave, odľeđivanje uvjeta zanabavuza

svaki pľedmet jednostavne nabave, sastavţanje tehniěkih speciťrkacija, sastavţanje
troškovnika, određivanje potrebnih dokumenata koje su obvezni dostaviti ponuditeţi
zajedĺo s ponudama i posebnih uvjeta zanabavu,

- analizupľistiglih ponuda u stľuěnom dijelu,
- ovjeľavanjenarudžbenica
- izraduugovoľa o jednostavnoj nabavi, izdavanje naľudžbenica,
_ pľaóenje i nadzot nad izvľšenjem izdanih naľudžbenica i ugovora o jednostavnoj nabavi

(kontľola rcalizacije ugovoľenog odnosno naruěenog) u suradnji sa administrativno
ľačunovodstvenim odj elom.

(5) Administrativno ľaěunovodstveni odjel ovlašten je i odgovoľan za:

- izradu narudžbenica
- izraúl ugovora o jednostavnoj nabavio izrađu plana nabave naľuěiteţa, terreţem

zaprimljenih prijedloga od stľane službi,
_ pľovođenje pľocedure izmjene plana nabave tţekom proľaěunske godine
- pravovľemeno pokretanje postupka nabave pľema zaprimţenom cjelovitom i toěnom

zaĘevu službi
- iztadu i dostavu poziva za pľikupţanje ponuda gospodaľskim subjektima i đľugih

dokumenata postupka nabave
- analizu pľistiglih ponuda, iztadu zapisnika i prijedloga za odabir ponuđe, koji se dostavţa

odgovornoj osobi na poĘis i ovjeru

vil NABAVA PROCIJENJENE VRTJEDNOSTI DO 15.000,00 EIIRA

članak 7.

(1) Nabavu ľoba, usluga i ľadova procţenjene vľijednosti do 15.000,00 pľovode službe samcstalno

putem elektľoniěkih sredstava komunikacţe'
(2) Nabava roba, usluga i radova procţenjene vrijednosti do 10.000,00 euľa provodi se

upuóivanjem poziva za dostavu ponude najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu po vlastitom

izboru putem elektroničke pošte.

(3) Nabava roba' usluga i radova procijenjene vrijednosti veóe od 10.000,00 euľa, a do 15.000'00

euľa, pľovodi se upućivanjem poziva za dostavu ponuda na adľese najmanje tri (3) gospodaľska subjekta

po vlastitom izboru putem elektľoniěke pošte.

(4) ovisno o pľirodi predmeta nabave i razini ĺŽišnog natjecanja, a uvažavajuói naěelo

uěinkovitosti i ekonomiěnosti, bľoj gospodaľskih subjekata može biti i maĺrji od tľi (3).

(5) Za odabft ponude dovoţna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoţava svim tľaženim uljetima

od stľane naľuěiteţa.
(6) U smislu stavka 3. ovoga ělanka službenik upravnog tijela u kojem se provodi nabava pr_kupţa

ponude te o istima sastavţa zapisnik o odabiľu najpovoţnije ponude.

(7) Na temeţu najpovoţnije ponude službęnik upľavnog tijela u kojem se provodi nabava izľađuje

prţedlog ugovoľa ili naľudžbenicu sukladno odredbamaZakoĺao proľaěunu,Zakonao obveznim

odnosima i ostalim vaźeéim pľopisima.
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(s) Ugovoľ obavezno sadrźi pođatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovoľ, mjestu sklapanja

ugovora' predmetu ugovoľa' cţeni i ostalim bitnim sasĘcima ugovora sukladno Zakonu o

obveznim odnosima.

vln NABÄVA PRoCIJENJENE VRIJEDNoSTI vEĆE oD t'5.000,00 EuRA, A MANJE
oD 50.000,00/100.000,00 EURA

čhnak 8.

(1) Nabava ľoba, usluga i ľadova procijenjene vľţednosti veóe od 15.000,00 eura, provodi se putem

modula Elektľoniěkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u daţnjem tękstu: EOJN RH) u

Administľativno raěunovodstvenom odjelu Gradskog kazališta " Zoriĺ domo''

(2) Nabava roba i usluga pľocţenjene vrijednosti veóe od 15.000,00 evra, a do 25.000'00 eura,

odnosno nabavaradova procijenjene vrijednosti veóe od 15.000,00 evÎa, a do 45.000,00 euľa, provodi

se upuóivanjem poziva za dostavu ponuda na adľese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom

izboru putem modula EOJN RH ili javnom objavom poziva za dostavu ponuda putem modula EOJN
RH.
(3) ovisno o pľirodi predmeta nabave irazinitľžišnog natjecanja, alvaŽavajuói naěelo uěinkovitosti

i ekonomičnosti, broj gospodaľskih subjekata može biti i manji od tľi (3).

(4) Nabava ľoba i usluga procijenjene vľijednosti veóe od 25.000,00 euľa, a manje od 50.000'00 eura,

odnosno nabava ľadova pľocijenjene vrţednosti veóe od 45.000,00 euľa' a manje od 100.000,0) eura

pľovodi se javnom objavom pozivaza dostavu ponuda putem modula BOJN RH.
(sl Iznimno od stavka 4. ovoga ělanka, naľučiteţ nţe obvezan pľovesti postupak jednostavne r-abave

putem javne objave u modulu jednostavne nabave veó isti provodi sukladno stavku 2' i stavku 3' ovoga

ělanka:
a) ako nije podnesena nţedna ponuda ili nţedna valjana ponuda u prethodno pľoveđenom

postupkulednostavne nabave, pod uvjetom da poěetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmţenjeni
b) ako zbog objektivnih ľazloga predmet nabave može izvršiti, ispoľuěiti ili pružiti samo

određeni gospodaľski subjekt, i to:
- ako je predmet nabave stvaľanje ili sţecanje jedinstvenog umjetniěkog djela ili
umjetniěke izveđbe
- ako iztehničkih razlogapredmet nabave može isporuěiti samo određeni gospcdaľski

subjekt ili
_ aĹo je to nužno radi zaštite iskţuěivih pţava' ukţučujuói pľava intelektualnog

vlasništva
c) ako postoji izĺimna žurnost uzrokovana događajima koje naruěiteţ nije mogao pľedvidjeti

niti na njih utjecati.
(6) Fiazlozi zaprimjenu imimke iz stavka 5 ' ovoga članka navode se i obtazlażu u objavi u modulu
jednostavne nabave BOJN RH.

Ix PRovoĐENJE PosTtJPKA

čtanak 9.

(1) Administrativni postupak nabave roba, usluga i ľadova izélanka 8. provodi se u ađministrativno

ia8unovodsweni odjel, tlmeţem prethodno zaprimljenog za\ltjeva i stľuěne/tehniěke dokumentacije

(tehniěke specifikacije, tľoškovnici i dľ.) od stľane odjela zakoji se pľovodi nabava.

iz> U śvrhu pľovođenja postupka nabave iz ělanka 8. imenuje se stľuěno povjerenstvo od najmanje

dva(Ż) ělana, odlukom ľavnateţa.
(3) ođluka najmanje sadľži: naziv predmeta nabave, evidencţski broj nabave iz P|ana rabave,

pľocţenjenu vľijeđnost nabave, odabľani postupak nabave, izvoľ planiranih sľedstava te podatke o

ělanovima struěnog povj eľenstva.
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Zadaci stručnog povj eľenstva :

- pľipľemaju i provode postupak nabave,
- otvaraju ponude,
- vrše pregled i ocjenu ponuda,
- predlažu odgovoľnoj osobi naruěiteţa odabiľ najpovoţnije ponude'

Članovi struěnog povj eľenstv a za sv oj rad odgovaľaju ravnateţu.
(4) Poziv za dostavu ponuda za pľovedbu postupka iz élanka 8. ovog Pravilnika moľa sadtžavati

najmanje: naziv javnog naruěiteţa, opis pľedmeta nabave i tehniěke specifikacije, pľocijenjenu

vrijednost nabave, kriteľţ za odabir ponude (najniŽacţena ili ekonomski najpovoţnţa ponuda), uvjete

i zahtjeve koje ponuditeţi ĺebaju ispuniti (ako se traže),rokza dostavu ponuda i naěin dostaľţanja
ponuda, kontakt osobu, bľoj telefona i adresu elektroniěke pošte.
(sl Naruěiteţ može u pozivu za dostavu ponuda odľediti osnove za iskljuěenje gospodaľskih

subjekata' uvjete pľofesionalne sposobnosti, uvjete ekonomsko-financijske sposobnosti i uvjete tehniěke

i stľuěne sposobnosti gospodarskih subjekta te odgovaľajuóa j amstva.
(6) Rok za dostavu ponuđa iznosi minimalno sedam (7) đana od dana dostave poziva za dostavu

ponuda i mora biti pľimjeľen pľedmetu nabave. Dostava poziva podľazumţeva upuóivanje na adľese

odabranih gospodaľskih subjekata putem modula EOJN RH ili objavu poziva putem modula EOJN RH.
(7) U sluěaju žurnosti i ostalih izuzeiatemeţem ělanka 4. i ělanka 8. stavak 5. ovog Pľavilnil.:a, rok
za dostavu ponuda može biti i kľaói od sedam (7) dana.
(s) Gośpodaľski subjekt može zattaŽiti pojašnjenjelizmjeĺuPoziva za dostavu ponuda najkasnţe

tijekom ěetvľtog (4) dana pľije roka određenog za dostavu ponuda.

(i) Pľoduţenje rckazadostavu ponuda uslţed znaéajne izmjene Poziva za dostavu ponuda iznosi

najmanje tľi (3) dana od dana slanja znaéajne izmjene Poziva.
(10) Ponude se dostavţaju elektroniěki putem EOJN RH.
(11) Zaptimanje pravodobno dostavljenih neelektľoniěkih dţelova ponuda vľši se upisivanjem u

Upisnik o zaprimanju ponuda pľema ľedoslţedu zaprimanja.

ĺ|z> Nakón isteka toka za dostavu ponuda vrši se otvaľanje zapľimljenih ponuda. Ponude otrara
naj manj e j edan ( 1 ) član struěno g povj eľenstva.
(13) -Nakon 

otvaranja ponuda vrši se pregled i ocjena ponuda u kojem je moguóe trďziti ispravak

iaěunske pogľeške, pojašnjenje neuobičajeno niske ponude, pojašnjenja i upoĘunjavanja u vęzi s

ponudbenôrľ dokumentacijom i dostavu traźenih dokaza sa pľimjeľenim rokom dostave isih. o
pľovedenom postupku otvaľanja, pľegleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik, kojim struěno

povj eľenstvo predlaže ravnateţ u odabir naj povoţ nij e ponude.

łrłj lemeţem zapisnika' ravnateţ donosi odluku o odabiru najpovoţnţeponude, koja se zajedno

sa zapisnikom áostavlja svim ponuditeţima koji su sudjelovali u pľedmetnoj nabavi' objava ima rěinak

dostave Odluke.
(15) Na temeţu odluke o odabiru sklapa se ugovoľ o nabavi u pisanom obliku/izdaje narudäenica
najkasnţe u ľoku od 60 dana od dostave/objave odluke.
(l-6) Ügouo. o nabavi mora biti sklopţen u skladu s uvjetima određenim u pozivu za dostavu ponuda

i odabranom ponudom.
(17) Ugovoľ obavezno sadľži podatke izělanka7. stavka 8. ovog Pravilnika.

ir si Ziođabir ponude je dovoţnajedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traźenim urjetima
od stľane naľučiteţa.

X KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

članak 10.

(1) Kľiterij zaodabir ponude može biti najnižacijena ili ekonomski najpovoţnija ponuda'

izj Ukoliko se koristi kľiterij ekonomski najpovoljnţa ponuda, uz kľiterţ cijene odretluju se i dľugi

řrĺteľiji povezani sa predmetom ňabave primjeľice: kvaliteta, tehničkę prednosti, estetske i funkcionalne

,naĺĄue, ekološke żnaěajke, opeľativni tośkovi, kvaliíikacije i iskustvo osobţa, rok isporuke ili rok

izvršenja, jamstveni ľok i dr.
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xI PoNIŠTENJB PoSTUPKA

čhnak 11.

(1) Naruěitelj zadrźavapľavo poništiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon rokaza dostavu

ponuda bez posebno g obrazloženja. Naruěiteţ može poništiti postupak jednostavnę nabave i sukladno

odredbama Zakonao javnoj nabavi.
(2) U sluěaju poništenja postupka jednostavne nabave, naruěiteţ donosi odluku o poništenju, koja

se dostavţa svim ponuditeţima. objava ima uěinak dostave odluke.

xn PRÄVNA ZAŠTITA zA NABAVE PRoCIJENJENE vRIJEDosTI vEĆE oD 15.D00

EURA

članak 12.

(1) Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupcima nabave pľocijenjene vľţednosti voe od

15.000,00 eura može naľuěitelju podnţeti pľigovoľ na odluku o odabiru / poništenju ponude u roku od

tri (3) dana od dostave odluke o odabiru / poništenju.

(2) Pľigovoľ se podnosi ěelniku naruěitelja odnosno odgovornoj osobi naľuěiteţa putem modula

EOJN RH.
(3) Pľigovoľ moľa sadľžavati najmanje:

- podatke o gospodaľskom subjektu koji podnosi pľigovor,

- oznaku postupka jednostavne nabave,

- raz|oge pľigovora i obľazloženje,

- pľijedlog načina otklanjanja navodne nepravilnosti.

(4) Prigovoľ podnesen na odluku o odabiru / poništenju spľječava nastanak ugovora do donošenja

odluke naruěiteţa povodom pľigovora.

(5) Čehik naruěiteţa odnosno odgovoľna osoba naľučiteţa razmatra prigovor tę može:

- odbaciti prigovor ako nţe pľavodoban ili nţe dopušten,

_ odbiti prigovoľkao neosnovan,

- pľihvatiti pľigovoľ i naloŽiti otklanjanje nepravilnosti,

- poništiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

(6) Naruěiteţ donosi odluku povodom prigovora te obavještava podnositeţa pľigovoľa u

primjeľenom roku.

(7) Postupak odluěivanja o pľigovoru iz ovoga ělanka nţe upľavni postupak, a odluka naručiteţa

nema svojstvo upľavnog akta.

XIII IZVRŠENJE I IZMJENE UGovoRA o NABAVI

čhnak 13.

(1) odjeli su dužni vľšiti kontľolu izvľšenja izdanih naľudžbenica i sklopţenih ugovoľa.

izj umjene ugovoľa o nabavi koje bi dověle do poveóanjau€ovorenog iznosa moguóe su u rluěaju

říĺ.ĺ" ukupna vľij-ednost svih izmjeňa bez PDV- a manja ođ 30% iznosa osnovnog ugovora o nabavi

bez 
"pov_á, 

pod ivjetom da to ně mţenja pľavnu priľodu ugovoľa o nabavi i da se time ne lrelaze

vrijednosti nâ t oi" Je primjenjuje ovaj Pravilnik iZakon o javnoj nabavi.

xlv PRIJELAZNE I ZAVRŠNE oDREDBE
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članak 14.

(1) ovisno o predmetu nabave i potľebama Naručiteţa, iako se ľadi o vľijednostima za koje prema

odľedbama Zakona o javnoj nabavi nţe potrebno provođenje postupka javne nabave, Naručiteţ
zadižava pľavo prĘene odľeđenih odľedbi pľedmetnog Zakona, na naěin na koji se iste pľimjenjuju
pľilikom pľovođenja postupaka javne nabave.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavţa se izvan snage Pľavilnik o pľovedbi posfupaka
j ednostavne nabave (Urbroj 100 12017 od 27 .0 4.2017 ).

članak 15.

(1) ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 20Ż6. godine.
(Ż) ovaj Pľavilnik i sve njegove kasnije izmjene i đopune objavit óe se u Elektroničkom oglasniku
javne nabave Republike Hvatske RH i na internetskoj stranici Gradskog kazališta"Zoľin dom''.

Pľedsjednica Kazališnog vij eća

Gľadsko g kazaIíšta',Zoľin dom''

Andľeja Žeţkovió

Pľavilnik je usvojen na 9. sjednici Kazališnog vijeóa Gradskog kazalíšta,,Zotiĺdom'o

održanoj dana t6.7.Ż026. godine na prijedlog ravnatelja.

Ravnateţ

Juras
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